操作步骤

第一步：
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第二步：选择学年学期
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第三步：
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第四步：
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必填项目：学年；学期；课程代码；课程名称；课程性质；课程类别；周学时；起止周；学分；教学班容量；上课校区；开课学院；教师职工号；教师姓名；教师职称；教室要求；上课时间；面向对象或禁选对象；教材名称；作者；出版社；版本号（如：2009年8月第一版）；ISBN。
有关说明：教师职称选择教师后会自动弹出，请各学院认真核对，如有错误请及时与教务部教学科联系，以免影响学生选课。

制汇总表方式
一、教学管理信息系统中入完公选课后，按右键，出下以下届面：
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二、选中校选修课课程申请汇总表
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二、选中校选修课课程申请汇总表，点击后出现下图：
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三、按确定，出现EXCEL届面，最后对导出的EXCEL在不改变原有内容的情况下进行A4纸的排版，最后上报教学科。
