课程替换操作说明
1．登陆教务管理系统，选择“毕业生管理”-“毕业审核设置表”-“个人课程组合替换设置”（图1）
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图1
2.选择“替换课程”（图2），点击（图3）标记位置，进行查询需要操作的学生学号并选中，将出现（图4）界面。
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图2
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3.在图四界面中左边为计划内的课程（计划内课程必须勾选），右边为计划外且已经获得学分的课程（不及格课程不显示）（公选课程归属为计划外）进行操作。

可以1对1，1对多，多对1，多对多  操作

以2014015020学生为例。（如图5）可知道
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图5

1）“英语阅读I（3.0）”和“英语听说I（2.0）与“大学英语2（3.0）”   互认  
2）“英语写作I（3.0）”与“大学英语1（3.0）”     互认                     
3）“专业引论及素质教育 （2.0）” 与 “景观学导论（1.0）”   互认     

则可进行以上课程的毕业审核课程替换。    （课程互认原则不变）
1）和2）操作替换   3）不操作替换        进行结果对照
在左边勾选“大学英语2（3.0）”，在右边边勾选“英语阅读I（3.0）”和“英语听说I（2.0）”

然后点击界面底部的“增加”

再次在左边勾选“大学英语1（3.0）”，在右边勾选“英语写作I（3.0）” 然后在底部界面电击“增加”

4.完成所有课程替换的增加设置后，在下方出现替换课程的信息，（如图6）

然后，点击底部的“转入”，这步是必须的，没操作毕业审核将不起作用。

弹出的提示信息全部都按确认信息操作。
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图6
5.关闭课程替换界面后（如图7），设置组合替换的课程成绩必须勾选
然后在右边选中一条记录，在成绩空格处右键，选择“修改”出现（如图8）

修改替换的成绩为“合格”，所有替换的记录都切换成“合格”即可
为了测试结果。这里只设置了“大学英语2”成绩为合格，大学英语1成绩为空
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图7
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图8

6.“毕业生管理”-“毕业资格审核” （图9）  不是“毕业资格预审核”  操作等预审核
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图9

7.审核完成后在（图10）截面右键，“查询”-“查看不符合条件学生（条件）输出”到EXCEL
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图10

8.在条件1中会出现教学计划内的课程且没有获得学分的课程均被列在了这里（含已修未过和未修课程）(图11)
可以发现“大学英语2（3.0）”已经审核通过。课程替换成功。
      而“大学英语1（3.0）”因为没有设置替换成绩，审核不通过。

        “景观学导论（1.0）”未设置课程替换。审核不通过。
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图11
