2018届毕业生派遣日程及注意事项
各学院：

    2018届学生毕业在即，结合今年省教育厅对毕业生派遣工作的最新政策，在征求各学院工作进程安排意见后，特将我校2018届毕业生派遣日程及注意事项通知如下：
一、2018届毕业生档案派遣分二次，分别为6月底和9月上旬。
二、毕业生报到证需学生本人登录浙江省大学生网上就业市场（www.ejobmart.cn），核对确认本人就业方案后，方可打印。
三、各学院需打印出毕业生花名册，毕业生在班主任、辅导员这里领取《报到证》时需本人签名确认。
四、对于没有直接领走《报到证》的学生及在9月初派遣的学生，各学院需组织学生收集正确的详细地址、联系人及联系电话，并提前和邮政EMS联系，做好邮寄面单打印工作。各学院将寄发的《报到证》放入相应快递袋并封口后，由邮政EMS上门交接寄送（联系人李春朝：13656788535、15205747118、88130513）。
五、6月23日前暂时没有落实毕业去向的学生，人事关系暂缓派遣，学生在暑期（8月20日前）落实就业单位的，各学院通知学生将就业协议寄给所属辅导员、班主任，8月20日前学院录入就业方案。按浙江省教育厅有关规定，学校将于9月上旬办理第二次毕业生派遣手续。
六、第一次和第二次上报就业方案时尚未签约，且无就业计划的学生，各学院可根据学生要求及实际情况，将其《报到证》在第二次派遣时统一寄出，该生按未落实就业单位处理，档案发回原籍。

七、各学院在整理档案时务必将“体检表”、“成绩单”、“报到证副联”、“奖惩材料”、“党团材料”、“毕业生登记表” 等相关材料装入对应学生档案，确保档案材料准确完整、人档对应。
八、我校今年寄发档案时间为7月2日，由邮政档案寄送部门直接到各学院进行档案寄送的交接（联系人李春朝：13656788535、15205747118、88130513）。

九、为加强与各地人才中心交流，并合理控制学生档案寄送费用，学校今年继续对部分市县进行毕业生档案自行递送（请于7月2日送至阳光大厅二楼205室），具体递送市县及单位名单如下：

宁波市人社局、鄞州区人社局、海曙区人社局、江北区人社局。
十、2018届毕业生派遣工作日程安排

	
	具体事项
	截止时间
	责任单位

	第一批
	录入完第一批就业协议书
	6月5日
	各学院

	
	审核完第一批就业协议书
	6月5日---8日
	就创中心

	
	通知毕业生完成第一批就业方案的核对确认
	6月5日---10日
	各学院

	
	抽查、反馈
	6月10日---11日
	就创中心

	
	完成修改并打印第一批毕业生报到证
	6月12日---14日
	就创中心

	
	下发第一批毕业生报到证
	6月14日---15日
	就创中心

	第二批
	录入完第二批就业协议书
	6月20日---23日
	各学院

	
	审核完第二批就业协议书
	6月20日---24日
	就创中心

	
	通知毕业生完成第二批就业方案的核对确认
	6月20日---25日
	各学院

	
	抽查、反馈
	6月25---26日
	就创中心

	
	完成修改并打印第二批毕业生报到证
	6月27日---28日
	就创中心

	
	下发第二批毕业生报到证
	6月27日---28日
	就创中心

	
	第一次派遣毕业生档案
	6月29日---30日
	各学院、就创中心

	第三批
	录入完第三批就业协议书
	8月20日前
	各学院

	
	审核完第三批就业协议书
	8月21日
	就创中心

	
	通知毕业生完成第三批就业方案的核对确认
	8月22日前
	各学院

	
	完成修改并打印第三批毕业生报到证
	8月23日---24日
	就创中心

	
	下发第三批毕业生报到证
	9月16日
	就创中心

	
	第二次派遣毕业生档案
	9月17日
	各学院、就创中心


十一、暑期就创中心值班时间和地点：

7月16日-8月15日每周一下午14：00—16：00，51#B座104，陈清升88222466。
8月16日-9月15日每周一下午14：00—16：00，阳光大厅7号，夏淑红88222257。
                                                   学生工作部
2018年5月24日
