宁波市公共交通特惠（学生）集体办理规范 
一、校方在办理集体学生卡时须递交的材料:
1. 校方为经办人出具一份介绍信（详见附件二）。

2. 市民卡公司集体卡专员提供《宁波市公共交通特惠（学生）卡集体登记表》电子文档（详见附件三），校方经办人负责准确填写电子文档内信息，完成电子文档信息录入后，将电子文档发给市民卡公司集体卡专员。
3. 集体卡专员确认填写无误后，校方经办人打印《宁波市公共交通特惠（学生）卡集体登记表》并在每页登记表右上角盖章。

4. 每位同学准备二寸近期免冠彩色证件照片1张，身份证复印件一份

5. 照片须证件照（非大头贴），照片背面用圆珠笔写上姓名（勿要用水笔，会糊掉且颜色黏至后一张）；

6. 身份证复印件正面即可，复印件内容清晰可辨，幅面为正常身份证大小，不可放大或缩小；身份证复印件请裁剪至正常身份证大小，用回形针将复印件和照片固定。 [image: image1.jpg]b 4
B208

RIS S
1%

LARESHSE "0





7. 照片与身份证复印件的叠放顺序请与《宁波市公共交通特惠（学生）卡集体登记表》上登记的顺序一致。
8. 按每个班级为单位进行打包，将《宁波市公共交通特惠（学生）卡集体登记表》；按顺序叠放并捆扎的照片和复印件一同放入档案袋中，并档案袋上写上“学校”“班级”和“办卡数量”信息。

二、为了方便集体卡的统一办理，学生集体卡统一50元每张（卡押金10元，卡内充值40元）。

三、款项到账后，安排制卡，根据集体学生卡工作量的具体情况，本公司学生卡专员将通知校方经办人的具体取卡时间。

四、校方（或经办人）不得以任何理由向办卡学生收取额外的手续费，一经发现本公司将保留向相关主管部门通报的权利。同时，本公司严正申明第三方收取的额外手续费和本公司无关。
五、申请办理集体卡业务请联系服务热线：967225。
宁波市甬城通智能卡有限公司

2016年8月20日
附件一：指定账号
	单位名称：宁波市甬城通智能卡有限公司

	序号
	开户银行
	银行账号

	1
	交通银行药行街支行
	332006261018170022987

	2
	宁波银行江东支行
	82060120102084785

	3
	农行宁波鄞州支行新区支行
	39417001040004769

	4
	中行宁波钟公庙支行
	403959041440


附件二：介绍信样本

介绍信

宁波市甬城通智能卡有限公司：

    兹介绍XX同学/老师（身份证号XXXXXXXXXXXXXXXXXX）代表我校来贵公司办理集体学生特惠公交卡，申办学生卡人数为XXX人。

    我校知悉学生特惠公交卡办理条件与流程，确保出具的证明真实有效且不会向学生收取额外费用。

特此证明。
XX学校（盖章）

201X年X月X日
