                                                      “维普”论文检测管理系统（管理员）
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                                               维普论文检测系统（管理员）
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维普论文检测系统使用手册（二级管理员）
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一、系统登录

1. 登录http://vpcs.cqvip.com/organ/，点击
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2． 使用分配的账号和密码登录
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二、系统操作
2.1提交论文

点击左侧“提交论文”上传论文。提交文档时可选择“复制、粘贴”也可“直接上传文档”。
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选库：
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进入检测中，可检测过程中继续提交论文。
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2.2检测报告

点击左侧“检测报告”按钮查看学生上传的论文检测信息。
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进入检测报告页面，页面上显示的是所有的上传过论文的学生的最新一篇上传论文的检测信息。用户可以点击“搜索”按钮，可按照相似率进行搜索，按照搜索条件查看筛选出的学生论文检测信息。
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点击“批量导出Excel报告”按钮，并选中报告，可以导出当前所有的论文的报告列表。
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点击“批量下载报告”按钮，并选中报告，可以导出当前的论文的报告压缩包，最多50个压缩包，如只下载PDF报告，可进行选择。
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点击“相似率”对检测报告进行排序。
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三、论文分类管理
3.1论文分类管理

点击导航条上的“论文分类管理”进入分类管理页面，点击“新建分类”可对论文报告进行分类，也可删除分类。
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点击分类列表里的“1”，可查此分类内的检测报告。
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分类出错后，可重新分类检测报告。
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四、账户管理


点击导航条上的“账户管理”，点击“新建账户”。
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 “单个新建”，客户类型为“子账号” ；“批量新建”需要下载Excel表格模板，然后导入账号。两种建立账号的方式不可同时进行，都是独立进行的。
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对账号信息单个操作：点击右侧“操作”里的进行单独处理，可分配次数、可撤回次数、查看子账号的消费记录等。
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对账号信息批量操作：点击标注按钮进行批量处理，可分配次数、可撤回次数、导出子账号的消费记录等。
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地  址：重庆市北部新区洪湖西路18号（上丁企业园）                               邮编：401121
3
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