关于浙江万里学院学生赴海外校区项目学习的管理规定
为有效开展国际化人才培养，进一步规范对国际化交流学生管理，明确学生赴海外校区学习认定专业人才培养方案中课程学分的相关要求，现将有关事项安排如下：

一、国际交流合作部职责

1.与海外高校沟通讨论，协助二级学院确定海外学习项目（课程）安排。
2.审核二级学院上报的汇总表信息，并上报至教务部（电子和纸质材料）。
3.将各学院赴海外校区学习的汇总信息发给外方，并协助申请该项目。
4. 协助二级学院进行签证指导、机票预订、缴纳费用等事宜。
5. 协助二级学院进行师生的行前教育及培训。
二、教务部职责

1.在教务管理系统中完成学生的学籍异动。

2.在教务管理系统中完成项目（课程）名称的代码编制。
3.协助国际交流合作部、二级学院做好海外校区项目，协调、指导二级学院做好教务管理系统教学任务落实和课程转换工作。
三、二级学院职责
1.发布学生赴海外校区项目。

2.制订海外学习项目（课程）学习内容。

海外校区每个项目（课程）的学分数，可根据我校1学分不少于16学时的要求，结合项目（课程）学习的内容和成效等条件由项目负责学院自行确定。
3.完成赴海外校区项目的学生选拔，并上报至国际交流合作部（电子和纸质材料）。

4.在教务管理系统中以特殊课程形式下达教学任务。

5.在教务管理系统中完成选课名单的增加和删除。

6.以一定形式告知任课老师和学生。
学生在参加赴海外校区项目学习期间，本校不作认定的课程不作考勤要求，但学生要根据课程要求在返校一个月内补全此期间的教学学习任务。

7.完成项目（课程）学习的管理

（1）提交项目（课程）的学习内容（格式参照教学大纲）及实施要求、安排具体要求（格式参照教学日历）。
（2）整理学生学习过程性材料（如学生记录等）。

（3）完成学生成绩评定，成绩录入教务管理系统。

（4）提交项目（课程）教学文档材料。参照《浙江万里学院二级学院教学材料保存与归档管理规定》（浙万院教【2017】2号）要求。

8.完成毕业审核的课程认定工作，在教务管理系统做好课程置换。

项目（课程）抵冲毕业设计（论文）（不含单独《毕业实习》课程）：学生须通过“毕业设计（论文）平台”进行毕业论文（设计）选题（可结合海外项目自拟），撰写并上传2000字以上的项目综述报告，其它材料及答辩要求由二级学院自行决定。

四、操作流程图
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